Cénuresr Mumicipal de Pradipolis

ESTADO DE SAO PAULO

RESOLUCAO N° 007/2017

De 19 de setembro de 2017.

Dispde sobre o regime de adiantamento
(suprimento de fundos) de valores aos agentes
publicos da Cimara Municipal de Praddpolis/SP, e
da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PRADOPOLIS, Estado de Sio
Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a CAMARA MUNICIPAL, em sessio

extraordindria realizada no dia 18 de setembro de 2017, aprovou, e ela promulga a seguinte
RESOLUCAO:

Art. 1° Fica regulamentado na Cédmara Municipal de Pradépolis o regime de
adiantamento (suprimento de fundos) para o custeio de despesas extraordinirias e excepcionais de
interesse publico desta Edilidade que, por sua natureza, ndo se submetam ao processo normal de
contrata¢dio e aquisicdo previsto para a Administragdo Puablica.

§ 1° Adiantamento ou suprimento de fundos consiste na entrega de numerério a servidor,
sempre precedida de empenho em dotag@o propria, para realizagio de despesas a servi¢o e no interesse da
Camara Municipal.

§ 2° Néo serd admitida a realizagdo de despesas em atividades estranhas & competéncia e
atribui¢bes do Poder Legislativo Municipal.

Art. 2° Consideram-se despesas em regime de adiantamento, conforme previsto na Lei
Municipal n® 1.000/98:

[ — as extraordinarias e urgentes, mediante justificativa e comprovagdo da inviabilidade de
sua realizag@io pelo processo normal de contratagdo piblica, em razdo de fato estranho a Administragdo
Pablica ou que nao possa aguardar os trimites normais de aquisicio puablica em decorréncia de
circunstancias imprevisiveis que impegam planejamento e programagio prévios;

I[I - as efetuadas distantes da sede da Camara Municipal, desde que relacionadas a
competéncia e atribuigdes do Poder Legislativo Municipal;

Il — as que custeiem viagens, cursos, congressos e eventos congéneres de interesse da
Camara Municipal relativos aos membros do Poder Legislativo Municipal ou de seus servidores, em
especial relacionados 4 estadia, transporte, alimentagéo, combustivel, taxa de inscri¢do, material didatico
e demais despesas necessérias ao fiel cumprimento dos objetivos e finalidades institucionais, desde que
relacionadas a competéncia e atribui¢des do Poder Legislativo Municipal;

IV — as mitdas e de pronto pagamento, assim consideradas aquelas cujo valor, em cada
caso, ndo exceda a 1% (um por cento) do limite estabelecido na alinea "a" do inciso Il do art. 23 da Lei n°®
8.666/1993.

Paragrafo tunico. Sem prejuizo das hipoteses descritas nos incisos do caput deste art. 2°,
sdo consideradas despesas sujeitas ao regime de adiantamento (suprimento de fundos) todas aquelas que,
por sua natureza ou caracteristica, ndo se enquadrarem no procedimento de execugdo de despesa previsto
nos artigos 58 a 70 da Lei n° 4.320/64, consistente na observancia da ordem sucessiva de empenho,
liquidagao e pagamento.

Art. 3° O adiantamento serd concedido aos servidores da Camara Municipal, sendo
vedado ao membro do Poder Legislativo Municipal solicitar ou receber valores em nome préprio.

Art. 4° A solicitaglo, a realizagdo das despesas e a presta¢@o de contas do adiantamento
serdo realizadas de forma individualizada por cada agente publico, ainda que relac10nado ao mesmo
evento ou tarefa.

Art. 5 Nao sera concedido adiantamento ao agente publico que:

I — esteja na posse de numerario decorrente de adiantamento ainda em periodo de
aplicagdo;
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Il — tenha deixado de prestar contas de sua aplicagdo, no prazo legal, referente a
to anteriormente realizado;

[T — tenha recebido parecer do Controle Interno pela reprovagio da prestagdo de contas
ou tenha rejeitada a sua prestagdo de contas por decisdo do Presidente da CAmara Municipal em
adiantamento regular;

[V — tenha recebido parecer do Controle Interno pela reprovagdo da prestagdo de contas
ou tenha rejeitada a sua prestagdo de contas por decisio do Presidente da Camara Municipal em tomada
de contas preliminar, no caso de “Adiantamento de Prestagdo Postergada - APP™;

V — esteja respondendo a sindicéncia ou processo administrativo disciplinar.

§ 1° Entende-se por servidor declarado em alcance as hipéteses descritas nos incisos 1,
Il e IV do caput deste artigo.

§ 2° As hipéteses previstas nos incisos do caput deste dispositivo implicardo na suspensio
do direito do servidor de solicitar novos adiantamentos até regularizagdo integral e definitiva das contas,
sem prejuizo da aplicagéo das penalidades previstas no art. 8° da Lei Municipal n® 1.000/98, se o caso.

Art. 6° Os procedimentos para solicitagio, autorizagdo, realizagio de despesas e
prestacdo de contas de adiantamento obedecerdo ao disposto nos arts. 7° e seguintes desta Resolugdo.

Art. 7° As solicitagdes de adiantamento serdo realizadas pelos servidores da Camara
Municipal através de memorando, contendo:

I - a identificagdo e cargo do servidor requisitante;

11 — valor do adiantamento pretendido;

[IT — motivagao clara dos objetivos pretendidos que justifiquem a despesa;

IV — finalidade da despesa;

V — periodo de aplicagio.

§ 1° Somente sera realizado o empenho e liberado o valor ao servidor requisitante apos
autorizagdo do Presidente da Camara Municipal, ou de seu substituto legal, como ordenador de despesas,
quando presente o interesse publico na finalidade e nos objetivos que fundamentam o adiantamento e
ainda, se tratar de assunto relacionado a competéncia do Poder Legislativo Municipal.

§ 2° Os valores serdo disponibilizados exclusivamente em cheque em nome do servidor
requisitante.

Art. 8° A prestagdo de contas do adiantamento serd realizada por intermédio de
procedimento administrativo especifico, protocolizado e com folhas numeradas e rubricadas,
encaminhado ao Departamento de Finangas e Contabilidade nos seguintes prazos:

115 (quinze) dias, em se tratando de despesas efetuadas dentro do Estado de Sio Paulo;

I1 — 30 (trinta) dias, em se tratando de despesas efetuadas fora do Estado de Sio Paulo.

Paragrafo tnico. O termo inicial da contagem dos prazos descritos nos incisos do caput
serd o dia subsequente ao término de aplicacio dos valores.

Art. 9° Néo sendo cumprida a obrigagdo da prestagdo de contas nos prazos previstos nos
incisos do caput do artigo 8° desta Resolugdo, o Departamento de Finangas e Contabilidade notificara o
servidor responsavel pelo adiantamento para que apresente a prestagdo de contas, impreterivelmente no
prazo de 10 (dez) dias.

Paragrafo unico. Ultrapassado o prazo do capur deste artigo sem manifesta¢do do
servidor, o Departamento de Finangas e Contabilidade remeteré os autos a Presidéncia para decisdo.

Art. 10 A comprovagio das despesas a conta de adiantamento far-se-a:

I —em regra, por nota fiscal eletrdnica, de servi¢os ou de venda ao consumidor (NF-e);

IT — excepcionalmente, por cupom ou recibo fiscal, recibo de pagamento de auténomo
(RPA) ou recibo comum de pessoa fisica, desde que previamente preenchidos.

§ 1° Somente serdo aceitos os documentos descritos no inciso 11 quando devidamente
comprovado pelo servidor requisitante a nio obrigatoriedade do fornecedor ou prestador em emitir o
documento fiscal na forma eletronica (inciso ), nos termos da legislagdo tributria do ente federativo
competente. 7
§ 2° Os documentos citados neste artigo, bem assim todos aqueles que servirem &
prestagio de contas, sob pena de rejeicdo pelo Controle Interno e devolugdo dos respectivos valores pelo
servidor requisitante, deverdo ser apresentados na via original com datas coincidentes com o periodo de
aplicagdo, além de estarem devidamente rubricados pelo servidor requisitante, ndo podendo conter
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pglasuras, emendas ou qualquer outro artificio que prejudique sua clareza ou idoneidade,
onter, ainda:

I — identificagdo pormenorizada do fornecedor ou prestador dos servigos, contendo a
firma/denominagdo; o CNPJ, se prestador pessoa juridica, ou 0 RG, CPF e n% de inscricio no INSS e
ISS, se prestador pessoa fisica; o enderego; o telefone para contato;

II = CNPJ da Camara Municipal de Pradépolis;

Il — descrigao clara, pormenorizada e individualizada do(s) produto(s) e/ou servigo(s)
adquirido(s) e sua(s) respectiva(s) quantidade(s), nio se admitindo generalizagdo, aglutinagdo ou
abreviaturas que impossibilitem a identificagio da(s) despesa(s) realizada(s);

IV — indicagdo do(s) valor(es) unitdrio(s) e total(is) do(s) produto(s)/servigo(s)
adquirido(s) e/ou consumido(s); e

V —data e hora em que efetuada(s) a(s) despesa(s).

§ 3° As despesas que ndo puderem ser comprovadas na forma dos paragrafos precedentes
devem constar de relagio assinada pelo servidor responsavel, onde serdo discriminados 0s pagamentos
efetivados, justificando a auséncia da documentagdo nos moldes exigidos nesta Resolugio,
condicionando-se sua aceita¢do ao juizo de avaliagdo do Controle Interno e decisio da Presidéncia da
Camara Municipal.

Art. 11 E vedado o consumo de produtos ou a contratagdo de servigos que destoam da
finalidade do adiantamento, tais como bebidas alcoélicas, cigarros, sorvetes, chocolates e demais géneros
alimenticios congéneres de natureza supérflua, bem assim a realizagio de refei¢des em restaurantes
conceituados ou que pratiquem pregos incompativeis com a finalidade do adiantamento e ainda,
hospedagem em estabelecimentos de luxo e todas as demais despesas que ndo figurarem como
estritamente necessarias e indispensaveis 4 execugiio dos objetivos e finalidades institucionais a que
incumbidos o servidor requisitante do adiantamento.

§ 1° O servidor responsavel pelo adiantamento devera primar pela economicidade e pela
modicidade dos gastos, sob pena de sujeitar-se & devolucdo dos valores gastos indevidamente.

§ 2° Excepcionalmente, serd admitida a realizagdo das despesas previstas no caput deste
artigo quando comprovado pelo servidor requisitante, cumulativamente, a impossibilidade de se efetuar a
despesa de modo menos dispendioso, bem assim a imprescindibilidade do gasto como forma de se evitar
prejuizo a execugdo ou o risco de frustrar as finalidades e objetivos institucionais que motivaram o
adiantamento a que incumbido o servidor.

Art. 12 Os autos da prestagdo de contas conterdo:

I — memorando de solicitagio do adiantamento com despacho de autorizagdo da
autoridade competente:

I — empenho com a respectiva “nota de empenho”, indicando, no minimo, o nome do
servidor requisitante, a dotagdo orgamentaria e respectiva deducgio do saldo, a importancia da despesa e a
data;

Il - copia do cheque representativo do numerario disponibilizado, ou do comprovante do
deposito ou da transferéncia bancérios;

IV — relatorio de prestagdo de contas, conforme modelo utilizado pelo Departamento de
Finangas e Contabilidade;

V — anexos, contendo originais dos seguintes documentos:

a) notas fiscais, recibos, cupons fiscais e similares de todas as despesas realizadas;

b) certificados; fotografias; protocolos e demais documentos que comprovem a realizacdo
dos compromissos e finalidades institucionais que originaram o adiantamento:

¢) comprovante de depdsito bancério com a devolugdo da quantia ndo despendida pelo
servidor;

VI — balancete de prestagao de contas; _

VII — certidao de devolugdo de adiantamento e copia do extrato bancério, abrangendo a
movimentagdo do periodo de aplicagiio do recurso financeiro, ambos subseritos pelo Setor de Finangas e
Contabilidade;

VIII — parecer final do Controle Interno, opinando pela aprovagéo ou rejeigdo das contas.

IX — decisdo do Presidente da Camara Municipal pela manutengdo ou ndo do parecer do
Controle Interno; h o g
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3. X — ciéncia do servidor responsavel pelo adiantamento sobre o teor dos documentos
incisos VIII e IX deste artigo.

Art. 13 Recebida a prestagdo de contas, o Departamento de Finangas e Contabilidade, no
prazo maximo de 15 (quinze) dias, organizard e autuara os documentos recebidos em autos préprios,

verificando o cumprimento dos requisitos gerais, adotando as providéncias contdbeis e financeiras
necessarias,

Art. 14 Apos andlise inicial, havendo irregularidades sanaveis, o Departamento de
Contabilidade e Finangas fixara prazo, ndo superior a 5 (cinco) dias, para regularizagdo. Decorrido o
prazo, ou nao havendo irregularidades, os autos serdo encaminhados ao Controle Interno para analise e
parecer final.

Art. 15 A Controladoria Interna, por intermédio de seu Controlador, analisara os
documentos e emitira parecer no prazo maximo de 15 (quinze) dias, encaminhando os autos ao Presidente
da Camara Municipal para decisio.

Paragrafo dnico. O Controlador Interno analisaré as contas sob os aspectos juridicos,
econdmicos e de interesse publico, utilizando-se de todos os meios e atos necessarios para preservacgdo do
erario e para a garantia da boa aplicagdo do dinheiro piblico.

Art. 16 No exame da prestagio de contas decorrente de adiantamento, incumbe ao
Controle Interno adotar os seguintes mecanismos preventivos e repressivos de fiscalizag@o e controle dos
gastos publicos:

I - orientagdo e prévia programagdo dos estabelecimentos e locais para realizagdo das
despesas de viagem quando solicitado pelo servidor requisitante;

IT - cotagdo de pre¢os de mercado nos casos em que, a juizo do Controlador Interno, as
despesas efetuadas pelo servidor extrapolarem o minimo necessario e razoavel para o cumprimento dos
objetivos e das finalidades institucionais;

[II — instauragdo da “Requisi¢do de Devolugdo de Valores — RDV™, nas hipéteses de
realizagdo de despesas incompativeis com as finalidades do adiantamento e/ou na hipétese do inciso II
deste artigo:

IV — representagdo a Presidéncia da Cimara Municipal para instauragdo do procedimento
de “Tomada de Contas Especial™ previsto no art. 24 desta Resolugéo;

V —adogao do “Adiantamento de Prestagéo Postergada - APP”, nas hip6teses de viagens
cujos resultados sejam prospectivos, conforme disciplinado no art. 22 desta Resolug#o.

Art. 17 Cabe ao Presidente da Camara Municipal, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do
encaminhamento dos autos pelo Controle Interno, decidir pela manutengo ou ndo do respectivo parecer.

Art. 18 Aprovadas as contas por decisdo definitiva, dar-se-a quitagdo ao servidor
requisitante, sem prejuizo da responsabilidade a ser apurada pelos érgios de controle e fiscalizagdo
externa.

Art. 19 O total das despesas realizadas a conta de adiantamento ndo poder4 ultrapassar o
numerario entregue ao servidor requisitante, vedando-se o reembolso do gasto excedente.

Art. 20 A aplicagdo do adiantamento ndo podera ultrapassar o prazo de 90 (noventa) dias,
limitando-se, ainda, ao exercicio financeiro de sua concessio.

§ 1° O prazo a que alude o caput deste artigo sera contado a partir da data de liberagiio do
numerdario ao servidor requisitante.

§ 2° Em caso de adiantamento em que o recurso financeiro tenha destinagio fracionada, o
servidor responséavel prestara contas parciais a cada 30 (trinta) dias, observando o prazo méaximo fixado
no caput.

§ 3° As prestagdes de contas parciais previstas no § 2° deste artigo dar-se-d0 nos mesmos
autos e serdo analisadas e julgadas uma tnica vez ao término do prazo de aplicagdio, nos termos dos arts,
8% e seguintes desta Resolugdo, sem prejuizo de eventual fiscalizagdo a qualquer tempo pelos rgdos
internos e externos de controle. R e

Art. 21 O servidor requisitante ndo poderé transferir a outrem a responsabilidade pela
aplicagdo do numerdrio recebido e pela comprovagdo das despesas realizadas, cabendo-lhe prestar contas
pessoalmente no prazo estabelecido no art. 8° desta Resolugio. :
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Art. 22 Todos os adiantamentos realizados com objetivos e finalidades cujos resultados
TERREICTCm ser comprovados ao final do periodo de aplicagio serdo processados como “Adiantamento
de Prestagdo Postergada - APP”, observando-se o rito disciplinado neste artigo.

§ 1° Os procedimentos de solicitagio, autorizagdo e realizagdo de despesas observardo as
normas desta Resolucao que disciplinam o adiantamento regular.

§ 2° A prestagio de contas do “Adiantamento de Prestagido Postergada - APP” serd
submetida a duas tomadas de contas, a saber: preliminar e definitiva.

I — Tomada de contas preliminar: terd por escopo a anélise dos aspectos formais e
objetivos da prestagdo de contas, consistente na avaliacio dos gastos realizados pelo servidor e sera
realizada nos termos dos arts. 8° a 16 desta Resolugdo, com excecdo dos incisos VIII e IX deste altimo
dispositivo, no qual o parecer do Controle Interno e a decisio da Presidéncia terdio natureza precéria;

Il — Tomada de contas definitiva: serdo analisados os aspectos de mérito da prestagio de
contas, consistente na certificagdo e comprovagio do alcance € cumprimento dos objetivos e finalidades
que motivaram a realizagio do adiantamento.

§ 3° Na tomada de contas definitiva, apos decorrido lapso temporal razoavel e suficiente
para a efetivagdo dos resultados que motivaram o adiantamento, a critério do Controle Interno, sera aberto
0 prazo de 15 (quinze) dias para manifestagdo do servidor responsavel pelo adiantamento, o qual podera
apresentar justificativas e juntar documentos que comprovem ter atingido a finalidade que motivou o

pedido de adiantamento ou, se o caso, as razdes pelas quais os objetivos e finalidades ndo foram
atingidos.

§ 4° Decorrido o prazo estipulado no § 3° deste artigo, os autos serdio encaminhados ao
Controle Interno para parecer final no prazo de 15 (quinze) dias e, apds, a decisdo da Presidéncia para
aprovagio ou rejeicdo da prestagao de contas, ocasido na qual serdo analisados apenas os aspectos de
mérito da prestagdo de contas quanto ao atingimento ou ndo dos objetivos e das finalidades que
motivaram o adiantamento.

§ 5° Na hipotese de rejeicdo da prestacdo de contas na etapa prevista no inciso Il do § 2°
deste dispositivo, dar-se-a inicio ao procedimento previsto no art. 24 desta Resolugdo.

Art. 23 Se o servidor requisitante niio prestar contas do valor recebido no prazo fixado,
ou s¢ as contas prestadas forem rejeitadas por parecer do Controle Interno, mantido por decisdo do
Presidente da Camara Municipal, negando-se o servidor a restituicdo dos valores impugnados, a
Presidéncia da Camara Municipal devera, de imediato, adotar as medidas necessarias 4 apuragdo dos fatos
e a quantificagdo dos danos causados ao erdrio, instaurando o procedimento de “Tomada de Contas
Especial”, sem prejuizo das cominagdes previstas no art. 8° da Lei Municipal n° 1.000/98 e demais
cominagdes administrativas, civis e penais.

Art. 24 O procedimento de “Tomada de Contas Especial” sera deflagrado por decisdo do
Presidente da Camara Municipal nas hipéteses previstas no inciso IV do art. 16, § 5° do art. 22 e art. 23,
todos desta Resolugdo, autuando-se e processando-se em autos apartados, aos quais serdo apensados os
autos da prestacdo de contas rejeitada, se existente.

§ 1° O procedimento serd conduzido pela Procuradoria Juridica Legislativa, a qual
incumbird a autuagdo, processamento e parecer final conclusivo, submetendo-o, incontinenti, a
Presidéncia da Camara Municipal para decisdo final.

§ 2° Em caso de decisdo desfavoravel ao servidor requisitante, os autos retornardo a
Procuradoria Juridica Legislativa para adogido das medidas necessirias ao ressarcimento a0 erario;
instauragdo do procedimento administrativo disciplinar (PAD), se o caso, sem prejuizo da comunicagio
aos orgaos competentes para responsabilizacio civel e criminal do responsavel.

§ 3° O procedimento de “Tomada de Contas Especial” deverd ser concluido em até 90
(noventa) dias, podendo ser prorrogado uma vez, por igual periodo. iy

Art. 25 Finalizado o procedimento de prestagdo de contas com a decisdo definitiva da
Presidéncia da Cémara, favoravel ou ndo, e com a ciéncia do servidor requisitante, os autos seriio
remetidos a Secretaria da Camara Municipal para que, no prazo de 10 (dez) dias, seja dada publicidade
integral a todos os atos e documentos que o compdem. : =

Paragrafo anico. A todos os procedimentos e documentos relacionados a adiantamentos
previstos nesta Resolugdo sera dada ampla e imediata divulgacdo nos meios oficiais de publicidade da
Cémara Municipal. = .
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Art. 26 As disposigdes da presente Resolugdo serdo aplicadas aos adiantamentos em
B exceglio daqueles que ja contarem, na data de publicagdo desta Resolugdo, com parecer final
do Controle Interno.

Art. 27 Esta resolugdo entrard em vigor na data da sua publicagéo, revogando-se todos os
atos e disposigdes editados pela Camara Municipal de Pradépolis que tratam da mesma matéria.

Vimpyal™

Camara Municipal de Pradépolis
Em 19 de setembro de 2017.

HIAG

_ EDSON TEIXEIRA DO NASCIMENTO
Presidente 1° Secretario
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N° 163 — Ano 2016 Sexta - Feira, 22 de Setembro de 2016 Prefeitura Municipal Praddpolis

PODER EXECUTIVO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRADOPOLIS Objeto: Registro de Pregos para fornecimento parcelado de

. . materiais de limpeza em geral.
Pregdo Presencial n2 029/2017

. ) = o o Data e horario para protocolo dos envelopes: 05 de Outubro de
Modalidade: PREGAO PRESENCIAL, tipo “menor prego item”. 2017 35 09:30 hs.
Objeto: Registro de Pregos para eventual aquisicdo Dietas e
Suplementos Alimentares em atendimento ao Departamento
Municipal de Educagdo e Departamento de Assisténcia e Local e hordrio para retirada do Edital: Departamento de
Promogdo Social. Licitagdes da Prefeitura de Pradopolis, sito a Rua Tiradentes n2
956, Centro, das 09:00 as 11:30 e das 13:30 hs as 16:30 hs, ou
pelo e-mail licitacao.pradopolis@gmail.com

Data e horario da sessdo: 05 de Outubro de 2017 as 10:00 hs.

Data e hordrio para protocolo dos envelopes: 06 de Outubro de
2017 as 09:30 hs.

Para conhecimento do publico, este aviso devera ser publicado
na forma da Lei. Praddpolis,22 de Setembro de 2017. Silvio
Local e horério para retirada do Edital: Departamento de Martins Prefeito Municipal.

LicitagGes da Prefeitura de Praddpolis, sito a Rua Tiradentes n2

Data e horario da sessdo: 06 de Outubro de 2017 as 10:00 hs.

956, Centro, das 09:00 as 11:30 e das 13:30 hs as 16:30 hs, ou

L . . PODER LEGISLATIVO
pelo e-mail licitacao.praddpolis@gmail.com

Para conhecimento do publico, este aviso devera ser publicado RESOLUCAO N2 007/2017
na forma da Lei. Praddpolis,22 de Setembro de 2017. Silvio
. . . P De 19 de setembro de 2017.

Martins Prefeito Municipal.

Dispde sobre o regime de adiantamento (suprimento de fundos)
de valores aos agentes publicos da Camara Municipal de

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRADOPOLIS Praddpolis/SP, e da outras providéncias.

Pregdo Presencial n2 030/2017 A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE PRADOPOLIS,
Estado de Sao Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber
que a CAMARA MUNICIPAL, em sessdo extraordinaria realizada
Objeto: Registro de Precos para fornecimento parcelado de no dia 18 de setembro de 2017, aprovou, e ela promulga a
lencos umedecidos e fraldas infantis e geriatricas para as seguinte RESOLUGAO:

Diretorias de Educacgdo e de Assisténcia e Promogao Social.

Modalidade: PREGAO PRESENCIAL, tipo “menor preco item”.

Art. 12 Fica regulamentado na Camara Municipal de Pradépolis o
Data e horario para protocolo dos envelopes: 06 de Outubro de regime de adiantamento (suprimento de fundos) para o custeio
2017 3s 14:00 hs. de despesas extraordinarias e excepcionais de interesse publico
desta Edilidade que, por sua natureza, ndo se submetam ao
processo normal de contratacdo e aquisicdo previsto para a
Local e hordrio para retirada do Edital: Departamento de Administragdo Publica.

LicitagGes da Prefeitura de Praddpolis, sito a Rua Tiradentes n2
956, Centro, das 09:00 as 11:30 e das 13:30 hs as 16:30 hs, ou
pelo e-mail licitacao.praddpolis@gmail.com

Data e horario da sessdo: 06 de Outubro de 2017 as 14:30 hs.

§ 12 Adiantamento ou suprimento de fundos consiste na entrega
de numerdrio a servidor, sempre precedida de empenho em
dotagdo propria, para realizacdo de despesas a servico e no
Para conhecimento do publico, este aviso deverd ser publicado interesse da Camara Municipal.

na forma da Lei. Praddpolis,22 de Setembro de 2017. Silvio

X . S § 22 Ndo sera admitida a realizagdo de despesas em atividades
Martins Prefeito Municipal.

estranhas a competéncia e atribuicbes do Poder Legislativo
Municipal.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PRADOPOLIS Art. 22 Consideram-se despesas em regime de adiantamento,

conforme previsto na Lei Municipal n2 1.000/98:
Pregdo Presencial n2 031/2017
| — as extraordindrias e urgentes, mediante justificativa e

comprovagdo da inviabilidade de sua realizagdo pelo processo

DIaI‘IO Of|C|a|, ) www.pradopolis.sp.gov.br
ATOS OFICIAIS DO MUNICIPIO DE PRADOPOLIS/SP

Modalidade: PREGAO PRESENCIAL, tipo “menor prego item”.

Imprensa Oficial do Municipio de Local/Administracdo/Redacdo/Impressao Indice Sequencial
Pradépolis Rua Tiradentes,956 - Centro - Praddpolis - SP Poder Executivo
Lei Municipal N° 1.462 de 31 de Outubro
de 2014
Telefones
Aldair Candido de Souza RECEPGHO vvvvvrvvrrnnnnniareeneneaeanees (016)3981-9900
Prefeito Municipal FAX vetvveeeereeeereeaesseesiseesnsneeans (016)3981-9900 '
Saulo Emanuel Atique » = ‘
Diretor Municipal de Administracdo Certificado Digital acesse
_ . pmpradopolis.domeletronico.com.br
E-mail:imprensa@pradopolis.sp.gov.br

Daniel Aparecido Gutierrez Pesquisa Edigoes:
Jornalista Responsavel - MTB 61.418-SP www.pradopolis.sp.gov.br




Diano Ofhiaal

N° 163 — Ano 2016

Sexta - Feira, 22 de Setembro de 2016

Prefeitura Municipal Praddpolis

PODER EXECUTIVO

normal de contratagdo publica, em razdo de fato estranho a
Administragdo Publica ou que ndo possa aguardar os tramites
normais de aquisigdo publica em decorréncia de circunstancias
imprevisiveis que impegam planejamento e programacdo prévios;

Il — as efetuadas distantes da sede da Camara Municipal, desde
que relacionadas a competéncia e atribuicGes do Poder
Legislativo Municipal;

Il — as que custeiem viagens, cursos, congressos e eventos
congéneres de interesse da Camara Municipal relativos aos
membros do Poder Legislativo Municipal ou de seus servidores,
em especial relacionados a estadia, transporte, alimentagdo,
combustivel, taxa de inscricdo, material didatico e demais
despesas necessdrias ao fiel cumprimento dos objetivos e
finalidades institucionais, desde que relacionadas a competéncia
e atribui¢Ges do Poder Legislativo Municipal;

IV — as miudas e de pronto pagamento, assim consideradas
aquelas cujo valor, em cada caso, ndo exceda a 1% (um por
cento) do limite estabelecido na alinea "a" do inciso Il do art. 23
da Lei n® 8.666/1993.

Paragrafo Unico. Sem prejuizo das hipoteses descritas nos incisos
do caput deste art. 22, sdo consideradas despesas sujeitas ao
regime de adiantamento (suprimento de fundos) todas aquelas
que, por sua natureza ou caracteristica, ndo se enquadrarem no
procedimento de execugdo de despesa previsto nos artigos 58 a
70 da Lei n2 4.320/64, consistente na observadncia da ordem
sucessiva de empenho, liquidagdo e pagamento.

Art. 32 O adiantamento sera concedido aos servidores da Camara
Municipal, sendo vedado ao membro do Poder Legislativo
Municipal solicitar ou receber valores em nome préprio.

Art. 42 A solicitagdo, a realizacdo das despesas e a prestagdo de
contas do adiantamento serdo realizadas de forma
individualizada por cada agente publico, ainda que relacionado
ao mesmo evento ou tarefa.

Art. 52 N3o serd concedido adiantamento ao agente publico que:

| — esteja na posse de numerdrio decorrente de adiantamento
ainda em periodo de aplicagdo;

Il — tenha deixado de prestar contas de sua aplicagdo, no prazo
legal, referente a adiantamento anteriormente realizado;

IIl — tenha recebido parecer do Controle Interno pela reprovagdo
da prestacdo de contas ou tenha rejeitada a sua prestagdo de
contas por decisdo do Presidente da Camara Municipal em
adiantamento regular;

IV — tenha recebido parecer do Controle Interno pela reprovagao
da prestagdo de contas ou tenha rejeitada a sua prestagdo de
contas por decisdo do Presidente da Camara Municipal em
tomada de contas preliminar, no caso de “Adiantamento de
Prestacdo Postergada - APP”;

V — esteja respondendo a sindicancia ou processo administrativo
disciplinar.

§ 192 Entende-se por servidor declarado em alcance as hipéteses
descritas nos incisos Il, lll e IV do caput deste artigo.

§ 22 As hipdteses previstas nos incisos do caput deste dispositivo
implicardo na suspensdo do direito do servidor de solicitar novos
adiantamentos até regularizagdo integral e definitiva das contas,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas no art. 82 da
Lei Municipal n2 1.000/98, se o caso.

Art. 62 Os procedimentos para solicitagdo, autorizagdo, realizagdo
de despesas e prestagdo de contas de adiantamento obedecerdao
ao disposto nos arts. 72 e seguintes desta Resolugdo.

Art. 72 As solicitacdes de adiantamento serdo realizadas pelos
servidores da Camara Municipal através de memorando,
contendo:

| —a identificagdo e cargo do servidor requisitante;
Il —valor do adiantamento pretendido;

IIl — motivagdo clara dos objetivos pretendidos que justifiquem a
despesa;

IV — finalidade da despesa;
V — periodo de aplicagdo.

§ 12 Somente serd realizado o empenho e liberado o valor ao
servidor requisitante apds autorizagdo do Presidente da Camara
Municipal, ou de seu substituto legal, como ordenador de
despesas, quando presente o interesse publico na finalidade e
nos objetivos que fundamentam o adiantamento e ainda, se
tratar de assunto relacionado a competéncia do Poder Legislativo
Municipal.

§ 22 Os valores serdo disponibilizados exclusivamente em cheque
em nome do servidor requisitante.

Art. 82 A prestacdo de contas do adiantamento sera realizada por
intermédio de procedimento administrativo  especifico,
protocolizado e com folhas numeradas e rubricadas,
encaminhado ao Departamento de Finangas e Contabilidade nos
seguintes prazos:
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| — 15 (quinze) dias, em se tratando de despesas efetuadas dentro
do Estado de S3o Paulo;

Il — 30 (trinta) dias, em se tratando de despesas efetuadas fora do
Estado de S3o Paulo.

Paragrafo Unico. O termo inicial da contagem dos prazos
descritos nos incisos do caput sera o dia subsequente ao término
de aplicacao dos valores.

Art. 92 N3o sendo cumprida a obrigacdo da prestagdo de contas
nos prazos previstos nos incisos do caput do artigo 82 desta
Resolugdo, o Departamento de Finangas e Contabilidade
notificard o servidor responsavel pelo adiantamento para que
apresente a prestacdo de contas, impreterivelmente no prazo de
10 (dez) dias.

Paragrafo Unico. Ultrapassado o prazo do caput deste artigo sem
manifestagdo do servidor, o Departamento de Finangas e
Contabilidade remeterda os autos a Presidéncia para decisao.

Art. 10 A comprovagdo das despesas a conta de adiantamento
far-se-a:

| — em regra, por nota fiscal eletronica, de servicos ou de venda
ao consumidor (NF-e);

Il — excepcionalmente, por cupom ou recibo fiscal, recibo de
pagamento de auténomo (RPA) ou recibo comum de pessoa
fisica, desde que previamente preenchidos.

§ 12 Somente serdo aceitos os documentos descritos no inciso Il
quando devidamente comprovado pelo servidor requisitante a
nao obrigatoriedade do fornecedor ou prestador em emitir o
documento fiscal na forma eletrénica (inciso 1), nos termos da
legislacdo tributaria do ente federativo competente.

§ 22 Os documentos citados neste artigo, bem assim todos
aqueles que servirem a prestacao de contas, sob pena de rejeicao
pelo Controle Interno e devolugdo dos respectivos valores pelo
servidor requisitante, deverdo ser apresentados na via original
com datas coincidentes com o periodo de aplicagdo, além de
estarem devidamente rubricados pelo servidor requisitante, ndo
podendo conter alteragdes, rasuras, emendas ou qualquer outro
artificio que prejudique sua clareza ou idoneidade, devendo
conter, ainda:

| — identificagdo pormenorizada do fornecedor ou prestador dos
servicos, contendo a firma/denominacio; o CNPJ, se prestador
pessoa juridica, ou o RG, CPF e n%s de inscri¢gdo no INSS e ISS, se
prestador pessoa fisica; o enderego; o telefone para contato;

Il — CNPJ da Camara Municipal de Pradépolis;

Il — descrigdo clara, pormenorizada e individualizada do(s)
produto(s) e/ou servigo(s) adquirido(s) e sua(s) respectiva(s)
quantidade(s), ndo se admitindo generalizagdo, aglutinagdo ou
abreviaturas que impossibilitem a identificagdo da(s) despesa(s)
realizada(s);

IV — indicagdo do(s) valor(es) unitario(s) e total(is) do(s)
produto(s)/servico(s) adquirido(s) e/ou consumido(s); e

V —data e hora em que efetuada(s) a(s) despesa(s).

§ 392 As despesas que ndao puderem ser comprovadas na forma
dos paragrafos precedentes devem constar de relagdo assinada
pelo servidor responsavel, onde serdo discriminados os
pagamentos efetivados, justificando a auséncia da documentagdo
nos moldes exigidos nesta Resolugdao, condicionando-se sua
aceitacdo ao juizo de avaliagdo do Controle Interno e decisdo da
Presidéncia da Camara Municipal.

Art. 11 E vedado o consumo de produtos ou a contratacdo de
servigos que destoam da finalidade do adiantamento, tais como
bebidas alcodlicas, cigarros, sorvetes, chocolates e demais
géneros alimenticios congéneres de natureza supérflua, bem
assim a realizacdo de refeicGes em restaurantes conceituados ou
que pratiguem pregos incompativeis com a finalidade do
adiantamento e ainda, hospedagem em estabelecimentos de luxo
e todas as demais despesas que ndo figurarem como
estritamente necessarias e indispensaveis a execugdo dos
objetivos e finalidades institucionais a que incumbidos o servidor
requisitante do adiantamento.

§ 12 O servidor responsavel pelo adiantamento devera primar
pela economicidade e pela modicidade dos gastos, sob pena de
sujeitar-se a devolugdo dos valores gastos indevidamente.

§ 22 Excepcionalmente, sera admitida a realizagdo das despesas
previstas no caput deste artigo quando comprovado pelo
servidor requisitante, cumulativamente, a impossibilidade de se
efetuar a despesa de modo menos dispendioso, bem assim a
imprescindibilidade do gasto como forma de se evitar prejuizo a
execugdo ou o risco de frustrar as finalidades e objetivos
institucionais que motivaram o adiantamento a que incumbido o
servidor.

Art. 12 Os autos da prestacdo de contas conterdo:

| — memorando de solicitagdo do adiantamento com despacho de
autorizacdo da autoridade competente;

Il —empenho com a respectiva “nota de empenho”, indicando, no
minimo, o nome do servidor requisitante, a dotagdo
orcamentaria e respectiva dedu¢do do saldo, a importancia da
despesa e a data;
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Il — copia do cheque representativo do numerario
disponibilizado, ou do comprovante do depdsito ou da
transferéncia bancarios;

IV — relatério de prestagdo de contas, conforme modelo utilizado
pelo Departamento de Finangas e Contabilidade;

V — anexos, contendo originais dos seguintes documentos:

a) notas fiscais, recibos, cupons fiscais e similares de todas as
despesas realizadas;

b) certificados; fotografias; protocolos e demais documentos que
comprovem a realizagdo dos compromissos e finalidades
institucionais que originaram o adiantamento;

c) comprovante de depdsito bancdrio com a devolugdo da
quantia ndo despendida pelo servidor;

VI — balancete de prestagdo de contas;

VIl — certiddo de devolugdo de adiantamento e cépia do extrato
bancério, abrangendo a movimentagdo do periodo de aplicagdo
do recurso financeiro, ambos subscritos pelo Setor de Finangas e
Contabilidade;

VIII — parecer final do Controle Interno, opinando pela aprovagao
ou rejei¢ao das contas.

IX — decisdo do Presidente da Camara Municipal pela
manutenc¢do ou ndo do parecer do Controle Interno;

X — ciéncia do servidor responsavel pelo adiantamento sobre o
teor dos documentos citados nos incisos VIl e IX deste artigo.

Art. 13 Recebida a prestacdo de contas, o Departamento de
Finangas e Contabilidade, no prazo maximo de 15 (quinze) dias,
organizarda e autuard os documentos recebidos em autos
préprios, verificando o cumprimento dos requisitos gerais,
adotando as providéncias contabeis e financeiras necessarias.

Art. 14 Apds andlise inicial, havendo irregularidades sanaveis, o
Departamento de Contabilidade e Finangas fixard prazo, ndo
superior a 5 (cinco) dias, para regularizagdo. Decorrido o prazo,
ou ndo havendo irregularidades, os autos serdo encaminhados ao
Controle Interno para analise e parecer final.

Art. 15 A Controladoria Interna, por intermédio de seu
Controlador, analisara os documentos e emitird parecer no prazo
maximo de 15 (quinze) dias, encaminhando os autos ao
Presidente da Camara Municipal para decisao.

Paragrafo unico. O Controlador Interno analisara as contas sob os
aspectos juridicos, econémicos e de interesse publico, utilizando-

se de todos os meios e atos necessarios para preserva¢dao do
erario e para a garantia da boa aplicagdo do dinheiro publico.

Art. 16 No exame da prestacdo de contas decorrente de
adiantamento, incumbe ao Controle Interno adotar os seguintes
mecanismos preventivos e repressivos de fiscalizagdo e controle
dos gastos publicos:

| — orientagdo e prévia programacdo dos estabelecimentos e
locais para realizagdo das despesas de viagem quando solicitado
pelo servidor requisitante;

Il — cotagdo de precos de mercado nos casos em que, a juizo do
Controlador Interno, as despesas efetuadas pelo servidor
extrapolarem o minimo necessdrio e razoavel para o
cumprimento dos objetivos e das finalidades institucionais;

IIl — instauragdo da “Requisi¢do de Devolugdo de Valores — RDV”,
nas hipdteses de realizagdo de despesas incompativeis com as
finalidades do adiantamento e/ou na hipd6tese do inciso Il deste
artigo;

IV — representagdo a Presidéncia da Camara Municipal para
instauracdo do procedimento de “Tomada de Contas Especial”
previsto no art. 24 desta Resolucdo;

V — adogdo do “Adiantamento de Prestacdo Postergada - APP”,
nas hipoteses de viagens cujos resultados sejam prospectivos,
conforme disciplinado no art. 22 desta Resolugao.

Art. 17 Cabe ao Presidente da Camara Municipal, no prazo de 30
(trinta) dias, a contar do encaminhamento dos autos pelo
Controle Interno, decidir pela manutengdo ou ndo do respectivo
parecer.

Art. 18 Aprovadas as contas por decisdo definitiva, dar-se-a
quitagdo ao servidor requisitante, sem prejuizo da
responsabilidade a ser apurada pelos érgdos de controle e
fiscalizagdo externa.

Art. 19 O total das despesas realizadas a conta de adiantamento
ndo poderd ultrapassar o numerario entregue ao servidor
requisitante, vedando-se o reembolso do gasto excedente.

Art. 20 A aplicagdo do adiantamento ndo podera ultrapassar o
prazo de 90 (noventa) dias, limitando-se, ainda, ao exercicio
financeiro de sua concessao.

§ 12 O prazo a que alude o caput deste artigo serd contado a
partir da data de liberagdo do numerario ao servidor requisitante.

§ 22 Em caso de adiantamento em que o recurso financeiro tenha
destinagdo fracionada, o servidor responsavel prestard contas
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parciais a cada 30 (trinta) dias, observando o prazo maximo
fixado no caput.

§ 32 As prestagdes de contas parciais previstas no § 22 deste
artigo dar-se-3o nos mesmos autos e serao analisadas e julgadas
uma Unica vez ao término do prazo de aplicagdo, nos termos dos
arts. 82 e seguintes desta Resolugdo, sem prejuizo de eventual
fiscalizagdo a qualquer tempo pelos 6rgdos internos e externos
de controle.

Art. 21 O servidor requisitante ndo podera transferir a outrem a
responsabilidade pela aplicagdo do numerario recebido e pela
comprovagdo das despesas realizadas, cabendo-lhe prestar
contas pessoalmente no prazo estabelecido no art. 82 desta
Resolugdo.

Art. 22 Todos os adiantamentos realizados com objetivos e
finalidades cujos resultados ndo puderem ser comprovados ao
final do periodo de aplicagdo serdo processados como
“Adiantamento de Prestagdo Postergada - APP”, observando-se o
rito disciplinado neste artigo.

§ 12 Os procedimentos de solicitag¢do, autorizagdo e realizagdo de
despesas observardo as normas desta Resolugdo que disciplinam
o adiantamento regular.

§ 292 A prestagdo de contas do “Adiantamento de Prestagao
Postergada - APP” sera submetida a duas tomadas de contas, a
saber: preliminar e definitiva.

| — Tomada de contas preliminar: tera por escopo a andlise dos
aspectos formais e objetivos da prestacdo de contas, consistente
na avaliagdo dos gastos realizados pelo servidor e sera realizada
nos termos dos arts. 82 a 16 desta Resolugdo, com excegdo dos
incisos VIl e IX deste ultimo dispositivo, no qual o parecer do
Controle Interno e a decisdo da Presidéncia terdo natureza
precaria;

Il — Tomada de contas definitiva: serdo analisados os aspectos de
mérito da prestacdo de contas, consistente na certificagdo e
comprovagdo do alcance e cumprimento dos objetivos e
finalidades que motivaram a realizagdo do adiantamento.

§ 32 Na tomada de contas definitiva, apds decorrido lapso
temporal razoavel e suficiente para a efetivagdo dos resultados
que motivaram o adiantamento, a critério do Controle Interno,
serd aberto o prazo de 15 (quinze) dias para manifestagdo do
servidor responsavel pelo adiantamento, o qual poderd
apresentar justificativas e juntar documentos que comprovem ter
atingido a finalidade que motivou o pedido de adiantamento ou,
se 0 caso, as razoes pelas quais os objetivos e finalidades nao
foram atingidos.

§ 42 Decorrido o prazo estipulado no § 32 deste artigo, os autos
serdo encaminhados ao Controle Interno para parecer final no
prazo de 15 (quinze) dias e, apds, a decisdo da Presidéncia para
aprovagado ou rejeicdo da prestacdo de contas, ocasido na qual
serdo analisados apenas os aspectos de mérito da prestagdo de
contas quanto ao atingimento ou ndo dos objetivos e das
finalidades que motivaram o adiantamento.

§ 52 Na hipotese de rejeicdo da prestagdo de contas na etapa
prevista no inciso Il do § 22 deste dispositivo, dar-se-a inicio ao
procedimento previsto no art. 24 desta Resolugao.

Art. 23 Se o servidor requisitante ndo prestar contas do valor
recebido no prazo fixado, ou se as contas prestadas forem
rejeitadas por parecer do Controle Interno, mantido por decisdo
do Presidente da Camara Municipal, negando-se o servidor a
restituicdo dos valores impugnados, a Presidéncia da Camara
Municipal devera, de imediato, adotar as medidas necessarias a
apuragdo dos fatos e a quantificagdo dos danos causados ao
erario, instaurando o procedimento de “Tomada de Contas
Especial”, sem prejuizo das cominagdes previstas no art. 82 da Lei
Municipal n2 1.000/98 e demais cominagdes administrativas, civis
e penais.

Art. 24 O procedimento de “Tomada de Contas Especial” sera
deflagrado por decisdo do Presidente da Camara Municipal nas
hipoteses previstas no inciso IV do art. 16, § 52 do art. 22 e art.
23, todos desta Resolugdo, autuando-se e processando-se em
autos apartados, aos quais serdo apensados os autos da
prestacdo de contas rejeitada, se existente.

§ 12 O procedimento sera conduzido pela Procuradoria Juridica
Legislativa, a qual incumbird a autuagdo, processamento e
parecer final conclusivo, submetendo-o, incontinenti, a
Presidéncia da Camara Municipal para decisdo final.

§ 22 Em caso de decisdo desfavoravel ao servidor requisitante, os
autos retornardo a Procuradoria Juridica Legislativa para adogdo
das medidas necessdrias ao ressarcimento ao erario; instauragao
do procedimento administrativo disciplinar (PAD), se o caso, sem
prejuizo da comunicagdo aos Orgdos competentes para
responsabilizacdo civel e criminal do responsavel.

§ 32 O procedimento de “Tomada de Contas Especial” devera ser
concluido em até 90 (noventa) dias, podendo ser prorrogado uma
vez, por igual periodo.

Art. 25 Finalizado o procedimento de prestacdo de contas com a
decisdo definitiva da Presidéncia da Camara, favoravel ou ndo, e
com a ciéncia do servidor requisitante, os autos serdao remetidos
a Secretaria da Camara Municipal para que, no prazo de 10 (dez)
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dias, seja dada publicidade integral a todos os atos e documentos
que o compdem.

Paragrafo Unico. A todos os procedimentos e documentos
relacionados a adiantamentos previstos nesta Resolugdo sera
dada ampla e imediata divulgacdo nos meios oficiais de
publicidade da Camara Municipal.

Art. 26 As disposi¢es da presente Resolugdo serdo aplicadas aos
adiantamentos em curso, com excegdo daqueles que ja
contarem, na data de publicacdo desta Resolugdo, com parecer
final do Controle Interno.

Art. 27 Esta resolugdo entrard em vigor na data da sua
publicagdo, revogando-se todos os atos e disposi¢cdes editados
pela Camara Municipal de Praddpolis que tratam da mesma
matéria.

Camara Municipal de Praddpolis
Em 19 de setembro de 2017.
THIAGO AQUINO ALVES
Presidente

EDSON TEIXEIRA DO NASCIMENTO

192 Secretario
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