Camurra Municipal de Pradipolis

STADO DE SAO PAULO

RESOLUCAQO N° 001

De 18 de janeiro de 2017

Dispoe sobre alteracdes de dispositivos ¢ anexos da
Resolu¢ao n” 005, de 29 de outubro de 2014, da
Cimara Municipal de Pradopolis, Estado de Sio
Paulo ¢ da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DI' PRADOPOLIS. Estado de
S@o Paulo. no uso de suas atribuigoes legais. faz saber que a CAMARA MUNICIPAL. em sessdo
ordindria realizada no dia 08 de fevereiro de 2017. aprovou, ¢ ela promulga a seguinte
RESOLUCAO:

Art. 1° As referéncias remuneratorias dos empregos publicos em comissdo de Diretor
do Departamento de Administragdo ¢ Recursos Humanos ¢ de Dirctor do Departamento de
Finangas ¢ Contabilidade. previstas nos Anexos VI e VII da Resolucdo n® 005/2014. passam a
vigorar com as alteragdes constantes nos anexos desta Resolugiio.

Art. 2" As atribuigoes ¢ a escolaridade dos empregos publicos em comissio de
Assessor de Comunicagdo Social. de Assessor de Gabinete ¢ de Assessor Parlamentar. previstas
no Anexo X da Resolugdo n® 005/2014. passam a vigorar com as alterugdes constantes nos anexos
desta Resolugdo.

§1" Em carater absolutamente transitorio. no periodo de 06 (seis) meses a contar
da publicagdo desta Resolugdo. o nivel de escolaridade exigido para os cargos mencionados no
caput deste arligo serd de ensino superior completo ou cursando, mediante prévia comprovagio.

§2° Todos aqueles contratados nos termos do pardgrafo anterior terdo.
impreterivelmente. o prazo maximo de 02 (dois) anos, a contar da publicacdo desta Resolugdo.
para comprovar a conclusdo do curso de ensino superior. sob pena de exoneracio imediata do
cargo.

§3" Decorrido o prazo previsto no §1° deste artigo. o nivel de escolaridade para os
argos mencionados no capul passa a ser. exclusivamente. ensino superior completo, conforme
Anexo I desta Resolugao.

Art. 3% As eventuais despesas decorrentes desta Resolugdo eorrerdo por conta de
dotagbes  orcamentarias  proprias.  consignadas no  orgamento  vigente. suplementadas. se
NECessario.

RUA SETE DE SETEMBRO, 999 - CENTRO - CEP 14850-000 - PRADOPOLIS - SP
FONEIFAX (16) 3981-9100 - camarapradopolis@yahoo.com.br
www.camarapradopolis.sp.gov.br




Canurra Municipal de Pradpolis
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Art. 4° Os demais dispositivos e anexos da Resolugo n® 005/2014 e da Resolucdo n®
001/2015, permanecem inalterados.

Art. 5 Esta Resolucdo entrara em vigor no dia sua publicacio.
& &

CAMARA MUNICIPAL DE PRADOPOLIS
Em 09 de fevereiro de 2017,

r~

50 AQUINO ALVES EDSON IHXFTRTI)O NASCIMENTO
Presidente 19 Secretario
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Camara

Huicipal de Pradpolis

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO 1

QUADRO GERAL DE PESSOAL

" g ” FORMA DE = . REFERENCIA
EMPREGO PUBLICO PROVIMENTO QUANTIDADE *)
B Assessor de Gabinete ~ Comissdo 2 8
Assessor Parlamentar Comissio 9 6
_Auxiliar de Contabilidade | Lfetivo 1 - 7
A_Ll\l]hll de Secretaria | Eletivo i s ) 7
Auxiliar de Servigos Gerais Efetivo 2 1
Contador [fetivo e | 2
Motorista Eletivo I 6
Recepcionista -fetivo 2 3
Secretario Geral | EkEfetivo ] 13
Téenico L. wnl ivo _ Lletivo ) 3 . 9 ]
Assessor de C umumuurao Comissio | g
N Social - ]
Diretor do Departamento de
Recursos Humanos e Comissio | 15
Administrag¢io
Diretor do Departamento de Coniissia 1 15
~ Financas ¢ Contabilidade ) 1 - - ) .
Procurador Juridico Legislativo Eletivo 2 16
T()ld] de E mpwuob lJLlhllLO\ 28

(*) A Referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo 1X da Resolugao n® 005,

de 29 de outubro de 2014,
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Camara Municipal de Pradipolis

ESTADO DE SAQO PAULO

ANEXO 11

QUADRO DE EMPREGOS PUBLICOS DE PROVIMENTO EM COMISSAQ

EMPREGO PUBLICO ~ QUANTIDADE 'REFERENCIA (*)

Assessor de Gabinete 2 o 8
Assessor Parlamentar 9 0
Assessor de Comunicagdo Social l i 8
Diretor do Departamento de Recursos I 05
Humanos ¢ Administra¢io 7 7 B
Diretor do Departamento de Financas e =
Contabilidade . ! _ R

Total de Empregos Pablicos | 14 .

(*) A Referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo 1X da Resolucio n® 003,
de 29 de outubro de 2014.
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Camurra Municipal de Pradpolis

ESTADO DE SAO PAUL

DESCRICAO DAS ATRIBUICOES DOS EMPREGOS PUBLICOS

| TITULO DO EMPREGO PUBLICO: Assessor de Comunicagdo Social

DESCRICAO SUMARIA:
- Executar atividades relativas a publicidade institucional.

DESCRICAO DETALHADA:

— Coordenar, executar. orientar ¢ controlar as atividades de comunicacio social do
orgdo a que pertence. obedecidas as diretrizes e normas gerais estabelecidas pela
Camara Municipal de Pradopolis:

- Elaborar releases ¢ enviar para os veiculos de comunicagiio; organizar arquivo de
Jornais: elaborar e divulgar boletins informativos para a imprensa:

Agendar entrevistas com vereadores ¢ expedir material necessdrio para a imprensa e
atividades alins: ‘

Participar das sessoes realizadas pela Camara. bem como a prestagio de servicos a
noite. sabados. domingos e leriados. se necessario.

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo. em . em qualquer drea.

TITULO DO EMPREGO PUBLICO: Assessor de Gabinete

DESCRICAQO SUMARIA:
- Assessorar o Presidente.

DESCRICAO DETALHADA:
Assessorar o Presidente no dcsunmnho de suas fungdes. gerenciando informagoes.
auxiliando na exccugdo de suas tarefas administrativas e em reunides. marcando ¢ |
cancelando compromissos institucionais: ‘

Assessorar o Presidente nas atividades de atendimento ao puablico:
Zelar pela imagem do Chefe do Poder Legislativo. preservando-a da exposicio
publica sensacionalista:
- Executar todas as demais tarefas ¢ atividades correlatas afins. subordinando-se as
I determinagdes cometidas pela autoridade superior.
|

iL\( OLARIDADE: Ensino Superior Completo. em qualquer drea.

TITULO DO EMPREGO PUBLICO: Assessor Pz wrlamentar

DESCRICAQO SUMARIA:
—  Assessorar o Vereador.,
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dmara Municipal de Pradipolis

ESTADO DE SAQ PAULO

DESCRI(,A() DETALHADA:

Coordenar. supervisionar. controlar ¢ avaliar as atividades relucionadas com a
administra¢do do Gabinete Parlamentar:

— Planejar. organizar, comandar. coordenar e controlar as atividades do gabinete.

- Assessorar 0o Vereador no plancjamento. na coordenagdo. na supervisio. no
acompanhamento ¢ na avaliagio das atividades parlamentares:

= Responsavel pela consulta de banco de dados e comunidade. para obter informacoes
necessarias para subsidiar a atuagdo do mesmo:

- Consultar a comunidade para verificar as reivindicagdes e prioridades apresentadas e
elaborar relatorios relativos as atividades desenvolvidas pelo Vereador:

— Assessorar na elaborag¢do dos documentos legislativos ¢ administrativos relativos a
atividade parlamentar. tais como: oficios, proposicdes. indicagdes e outros se
baseando nas diretrizes estabelecidas pelo parlamentar. para atender as necessidades
do solicitante:

- Assessorar no controle de prazos dos documentos e proposituras expedidas ou
recebidas pelo Vereador. diligenciando quando necessaria. a reiteragio dos mesmos,

= Representar o Vereador. quando necessdrio. nas atividades junto aos orgdos ¢ a
comunidade ¢ executar tarefas correlatas determinadas pelo Vereador:

— Assessorar a elaboragdio ¢ organizaciio da agenda do Vereador. selecionando as
pessoas ¢/ou temas que exijam o atendimento do mesmo.

— Coordenar. supervisionar. controlar ¢ avaliar as atividades relacionadus a0
atendimento ¢ informacdo da popula¢do na auséncia do Vercador. anotando as
solicitugOes ¢ sugestoes:

Demais atividades de coordenagao. controle. supervisio. gestio ¢ administragio da
atividade parlamentar,

ESCOLARIDADE: Ensino Superior Completo. em qualquer area.

RUA SETE DE SETEMBRO, 999 - CENTRO - CEP 14850-000 - PRADOPOLIS - S
i FoglEIFAx (16) 3981-9100 - camarapradopolis@yahoo.com.br
— www.camarapradopolis.sp.gov.br



